Pakiet indukcyjny



Winterwood jako pracodawca

Po dotaczeniu do firmy zostaniesz poproszony o wypetnienie Pakietu Wprowadzajgcego Pracownika. Informacje te, wraz z danymi dotyczacymi
swiadczen, sg przechowywane w indywidualnych aktach osobowych. Dane osobowe nie beda ujawniane osobom trzecim bez zgody pracownika,
z wyjatkiem sytuacji dozwolonych lub wymaganych przez prawo.Firma bedzie regularnie przegladac koniecznosc przechowywania danych
osobowych i bedzie je przechowywac tylko tak dtugo, jak bedzie to uznane za stosowne i konieczne.

Dane osobowe beda niszczone w sposdb poufny. Dane osobowe dotyczace pracownikow lub innych wspotpracownikdw muszg byc
przechowywane w bezpiecznym, zamykanym systemie archiwizacji lub w odpowiednio zabezpieczonym elektronicznym systemie lub
dokumencie.

CCTV

Firma posiada monitoring CCTV zainstalowany w budynkach oraz na terenach zewnetrznych (w tym na parkingu, obszarach gospodarstwa i
drogach dojazdowych).

Kamery nie bedg instalowane w miejscach wrazliwych, np. w kabinach toalet ani skierowane na pisuary.

Bezpieczenstwo:

O Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom poprzez zapobieganie przemocy lub kradziezy;

Q Zniechecanie do kradziezy, marnowania czasu, celowego niszczenia mienia lub innych niewtasciwych zachowan;
O Zapewnienie — i rejestrowanie — ze procedury BHP s3 przestrzegane;
a
a

Zapewnienie, ze bezpieczenstwo zywnosci i legalnosc nie sg zagrozone;
Monitorowanie i poprawa wydajnosci.



Ochrona Danych

Polityka Ochrony Danych firmy musi by¢ przestrzegana
przez wszystkich pracownikow, innych wspotpracownikow
lub przedstawicieli przetwarzajgcych dane osobowe w
imieniu firmy, a takze przez Dyrektorow, Menedzerow itp.

Indywidualni pracownicy moga ponosic¢ odpowiedzialnosé
karna, jesli swiadomie lub lekkomyslnie ujawnia dane
osobowe bez zgody firmy.

Naruszenie Polityki Ochrony Danych moze stanowic ciezkie
przewinienie, ktore moze prowadzi¢ do zwolnienia zgodnie z
Procedurg Dyscyplinarng firmy

Jesli obawiasz sie, ze jakiekolwiek Twoje dziatanie moze
naruszyc Polityke firmy lub ustawe o ochronie danych,
powinienes najpierw zgtosic te sprawe swojemu
menedzerowi.

* Etykieta komputerowa jest rowniez bardzo wazna w
Winterwood. Szczegolng uwage nalezy zwrdci¢ na
korzystanie z poczty e-mail. Na przyktad e-mail nie
powinien by¢ uzywany do formutowania obrazliwych lub
zniewazajgcych komentarazy.



Stronger Together / Wspotczesne Niewolnictwo



Ethical Trade Initiative — Kodeks

Podstawowy

ETI to przetomowy sojusz firm, zwigzkdw zawodowych i organizacji
wolontariackich. Wspdtpracuje on w celu poprawy warunkéw zycia
pracownikdw na catym swiecie, ktorzy wytwarzajg lub uprawiajg
towary konsumenckie — od herbaty po T-shirty, od kwiatow po pitki
nozne.

Handel etyczny oznacza, ze detalisci, marki i ich dostawcy biorg
odpowiedzialnos¢ za poprawe warunkow pracy oséb, ktore produkuja
sprzedawane przez nich produkty.

www.gov.uk/quidance/ethical-trading-initiative-eti

Pracujemy zgodnie ze standardami
okre$lonymi w tym kodeksie podstawowym.
Oczekujemy, ze nasi dostawcy réwniez beda
przestrzegac tych standardow.Nasi klienci
detaliczni wymagajg tego od nas i regularnie
przeprowadzajg audyty, aby upewnic sie, ze
dziatamy etycznie i traktujemy ludzi w
Sposob uczciwy.



Cenimy Twojg opinie

Prosimy, abys dzielit sie wszelkimi sugestiami, jakie mozesz miec.

- Napisz swojg sugestie na kartce i wrzué ja do skrzynki.
« Nie zapomnij podac swojego imienia i numeru ptacowego, jesli

chcesz otrzymac odpowiedz.

« Skrzynke z sugestiami znajdziesz po prawej stronie wejscia do

szatni.

Chcemy Cie wystuchac

Jesli chcesz zgtosi¢ zte traktowanie lub nieetyczne dziatania — zgtos to
menedzerowi lub przetozonemu.

Jesli uwazasz, ze co$ lub ktos$ stwarza zagrozenie dla Ciebie lub naszej firmy, zgtos
to.Przyktady: bezpieczenstwo produktu, legalnosé, integralnos¢ marki, kradziez,
oszustwo, zastraszanie, problemy BHP, zagrozenia, zdrowie psychiczne.

Jesli nie czujesz sie komfortowo, aby zgtosi¢ problem bezposrednio w firmie, na
terenie zaktadu znajdujg sie infolinie sygnalistdw udostepnione przez naszych
klientow.



Twoje wynagrodzenie

Wynagrodzenie i wyptaty

Twoja umowa bedzie zawiera¢ informacje o stawce wynagrodzenia, ktére bedziesz otrzymywac.
Firma wyptfaca wszelkie nalezne kwoty co tydzien na Twoje konto bankowe.

Jesli nie masz konta bankowego, bardzo wazne jest, abys je zatozyt w ciggu 2 tygodni od
rozpoczecia pracy, w przeciwnym razie nie mozemy zagwarantowac, ze ptatnos¢ nie zostanie
opdzniona.

Prosze sprawdzi¢ swoj odcinek wyptaty tak szybko, jak to mozliwe po jego otrzymaniu. Jesli
uwazasz, ze wystepuja jakiekolwiek rozbieznosci w wynagrodzeniu, prosze natychmiast
skontaktowac sie ze swoim przetozonym.

Okres rozliczeniowy trwa od pigtku do czwartku kazdego tygodnia, a
powiadomienie o pasku wyptaty otrzymasz na swoj adres e-mail z
noreply@staffology.co.uk w kazdy pigtek. Wyptata trafi na Twoje konto
bankowe w nastepng srode

Mozesz rowniez uzyskac dostep do paskéw wyptaty i informacji w systemie “myepaywindow.”
Zaproszenie zostanie wystane na Twoj adres e-mail w poniedziatek po wystawieniu pierwszego
paska wyptaty. Wiadomos¢ bedzie pochodzi¢ od Donotreply@myepaywindow.com, wiec prosze
sprawdzi¢ takze folder spam. Jest to prawdziwy e-mail, dlatego prosze go nie ignorowac.




Dyrektywa w sprawie Czasu Pracy i Zarzgdzanie Nieobecnosciami

Dyrektywa w sprawie Czasu Pracy.

Oferujemy mozliwosc¢ rezygnacji z ograniczen wynikajgcych z Dyrektywy w sprawie Czasu
Pracy, co pozwala pracownikom pracowaé ponad 48 godzin tygodniowo.

Rezygnacja z WTD jest dobrowolna i nie ma wptywu na Twojg prace w firmie.
Oswiadczenie o rezygnacji znajduje sie w formularzu listy kontrolnej wdrozenia, ktory
otrzymasz.

Zarzadzanie Nieobecnosciami

Uzywamy systemu do Sledzenia i monitorowania nieobecnosci o nazwie “Bradford Factor”. Bradford Factor to prosta
formuta, ktora pozwala firmie stosowac¢ odpowiednig wage do nieplanowanych nieobecnosci pracownikow —
nadajgc znacznie wiekszg wage czestym, krotkotrwatym nieobecnosciom niz rzadszym, dfuzszym
nieobecnosciom.System ten jest stosowany wraz z naszymi zasadami zarzgdzania nieobecnosciami, aby okresli¢, jaki
dalszy poziom wsparcia mozna zaoferowac, jednak staba frekwencja moze prowadzi¢ do dziatan dyscyplinarnych.You
should phone the company before your normal start time.

Numery telefonéw sg dostepne na terenie zaktadu oraz na stronie .Prosimy, abys$ zadzwonit
osobiscie — nie wysytaj wiadomosci SMS, WhatsApp ani e-mail, poniewaz musimy zanotowac okreslone informacje,
ktorych mozesz nie zawrze¢ w wiadomosci pisemnej. Jesli nie mozesz wrdécic¢ do pracy w ustalonym terminie, musisz
ponownie sie z nami skontaktowa¢ — w przeciwnym razie zostanie to uznane za nieautoryzowang nieobecnos¢, co
bedzie miato wptyw na Twojg dokumentacje dyscyplinarna.



Ubezpieczenie Narodowe i Emerytura

Numer Ubezpieczenia Narodowego

Jesli nie masz Numeru Ubezpieczenia Narodowego (NI), musisz ztozy¢
wniosek o jego nadanie w HMRC. Mozna to zrobi¢ na stronie www.gov.uk.
Otrzymanie numeru moze zajg¢ do czterech tygodni.



mailto:wages@winterwood.co.uk

Rejestrowanie
przepracowanego czasu.

Pracownicy produkgc;ji

Aby zarejestrowac wejscie i
wyjscie na poczatku oraz na
koricu zmiany, musisz uzy¢
skanera w pakowni.
Urzadzenie to rozpozna Twojg
twarz.

Pracownicy biurowi

Aby zarejestrowac wejscie i
wyjscie na poczatku oraz na
koricu zmiany, musisz uzy¢
skanera znajdujgcego sie przy
drzwiach wyjsciowych.
Urzadzenie to rozpozna Twoj3
twarz lub odcisk palca.



https://ees.winterwood.co.uk/pwa/signin.html
mailto:noreply@addtimerecording.co.uk

Nekanie i dyskryminacja

Firma stosuje zasade zerowej tolerancji wobec jakiejkolwiek
formy nekania lub dyskryminaciji.

Kazdy ma prawo pracowac bez obawy przed nekaniem lub
dyskryminacja, a firma bedzie zdecydowanie podejmowacd
dziatania oraz prowadzi¢ dochodzenia w zwigzku z kazdym
zgtoszeniem takich przypadkow

Prosimy o szacunek wobec tego, ze wszyscy pochodzimy z
roznych krajow i kultur. To, co jedna osoba moze uznac za
»Zarty w pracy”, moze byc zupetnie inaczej odebrane przez
innych.



Stotowka pracownicza

Firma prowadzi dofinansowang stotowke pracowniczg w gtéwnym budynku. Jest ona dostepna dla wszystkich
pracownikéw, w tym pracownikéw agencyjnych i pracownikdw gospodarstwa. Pracownicy etatowi mogg ptacic
automatycznie poprzez potracenie z wynagrodzenia. Pracownicy agencyjni i goscie mogg ptaci¢ gotowka.

Na terenie zaktadu nie ma mozliwosci
podgrzewania jedzenia przyniesionego z
domu.

Na terenie zaktadu nie ma rowniez mozliwosci
przechowywania jedzenia.

Na terenie zaktadu znajdujg sie réwniez trzy
komputery z bezptatnym dostepem do
Internetu. Moga z nich korzysta¢ wszyscy
pracownicy oraz goscie.

Na terenie zaktadu dostepny jest bezptatny
bezprzewodowy Internet dla pracownikéw i
gosci.



/Zdrowie i bezpieczenstwo



Testy alarmu przeciwpozarowego

Dziat Techniczny przeprowadza test alarmu przeciwpozarowego w kazdy czwartek o
godzinie 9:00. Alarm bedzie rozbrzmiewat przez 5-10 sekund. Pracownicy nie muszg
opuszczac budynku.

Co trzy miesigce odbywa sie rowniez probna ewakuacja przeciwpozarowa. Wymaga
ona petnej ewakuacji budynku, tak jak w przypadku prawdziwego pozaru.

Bardzo wazne jest, aby w przypadku petnej ewakuacji pracownicy natychmiast opuscili
budynek. Powinni wyjs¢ najblizszymi dostepnymi drzwiami i podgzac za oznaczeniami
wyjscia ewakuacyjnego. Nie wolno wracac do budynku, aby zabrac rzeczy osobiste.

Trasy wyjsc¢ ewakuacyjnych oraz
lokalizacje gasnic znajdujg sie przy
wejsciu dla pracownikow.

Punkt zbiorki przeciwpozarowej
Winterwood znajduje sie na
parkingu, w poblizu boiska
pitkarskiego.

Car Park \




Zgtaszanie pozaru

JESLI ZAUWAZYSZ POZAR:

« Zachowaj spokadj

 Krzyknij ,POZAR!” tak gtosno, jak to mozliwe. Niektdrzy ludzie nie zawsze reaguja natychmiast na alarmy
przeciwpozarowe.

« Aktywuj najblizszy reczny przycisk alarmu pozarowego lub zrdb to z bezpiecznego miejsca. Zaden pozar nie
jest zbyt maty, aby uruchomic alarm,

« Popros kogos o wezwanie strazy pozarnej, dzwoniagc pod numer 999

- Jesli jestes przeszkolony, mozesz gasi¢ pozar, jezeli jest to bezpieczne, uzywajgc odpowiednich gasnic — nie
ryzykuj jednak swoim zyciem. Nie podejmuj préb gaszenia pozaru samodzielnie bez wczesniejszego wtaczenia
alarmu,

« Zamknij drzwi do pomieszczenia, w ktorym znajduje sie ogien, oraz inne drzwi na swojej drodze,

 Opusc budynek najblizszym wyjsciem ewakuacyjnym i udaj sie do punktu zbiorki,

« Nie wracaj, aby zabrac rzeczy osobiste,

« Pozostan w punkcie zbiorki i wracaj do budynku tylko wtedy, gdy zostanie to wyraznie dozwolone.

Wszyscy macie obowigzek wiedzieé, co robic i dokad sie uda¢ w przypadku pozaru — zadajcie sobie pytania
« Gdzie znajduje sie najblizsza gasnica?
» Gdzie znajduje sie najblizszy reczny przycisk alarmu pozarowego?

« Gdzie jest Twoj punkt zbiorki? . . :
. Czy znasz swoje drogi ewakuacyjne? NUMER KONTAKTOWY DO STRAZY POZARNEJ: 999.
Adres to ,,Winterwood Farm ME17 3DN”".




~wakuacja

BN -

_Sygnatem do ewakuacji Gdv ustvszvsz alarm Nie biegnij ani nie Nie blokuj wyj$é, klatek
jest ciggty dzwigk alarmu ( ozyautesytan);i) Musisz przepychaj sie przed schodowych, przej$¢ ani
przeciwpozarowego. [ W dku svtuacii P tvehmiast br : osoby znajdujace sie drég. Nalezy pamietac, ze § Po zakofczeniu sytuacji
Wyznaczony Marszatek ;?.rgxp_a l:nsy u_acg:a_ natye mlichrzerwac przed Toba i po powodowanie zwegzenia awaryjnej cztonek
Pozarowy ma petne awa IZJ ej__v;yd agkajq € P ] Q; opuszczeniu budynku... drogi ewakuacyjne;j kierownictwa
uprawnienia do ev:;? ;ZC“ dg'rmv:agle Musisz opuscic budynek Nie podejmuj zadnej stanowi wykroczenie. poinformuje Cie o
zarzadzenia opuszczenia swo'clej :) ;a (ng) rzed W sposob rozsadny i proby powrotu do Utrzymuj drogi procedurach, ktérych
budynku przez caty o dsgczeniem obigktu uporzadkowany. Musisz budynku, aby odebrac przejezdne, umozliwiajac nalezy przestrzegaé
personel i musi upewni¢ P ' wyjsc najblizszym rzeczy osobiste. pojazdom ratunkowym przed ponownym
sie, ze wszyscy opuscili bezpiecznym wyjsciem, a § \io v chods do budynku dostep przy mozliwie wejsciem do budynku.
budynek. nasteprlm(le ucli)e_zg i'.e do w ktorym wiaczyt sie najmniejszym
punktu zbiorki. alarm pozarowy. opodznieniu.







Bezpieczenstwo na terenie: Magazyn pakowania

Winterwood Farms podejmie wszelkie srodki ostroznosci, aby zapewni¢ bezpieczne
srodowisko pracy. Masz réwny obowigzek podejmowania wszystkich rozsadnych
krokow w celu ochrony zaréwno siebie, jak i innych osob.

AWARYJNE ZATRZYMANIE LINIl -Wszystkie linie wyposazone sa w liczne
przyciski awaryjnego zatrzymania. Prosimy zapoznac sie z ich lokalizacja. W
przypadku, gdy palce lub ubranie zostang ztapane przez maszyne, niezwykle wazne
jest natychmiastowe zatrzymanie linii i zgtoszenie zdarzenia kierownictwu.

SKRZYNIE - Skrzynie rowniez przemieszczaja sie nad liniami. Wazne jest, aby ich
nie popychad, poniewaz moze to spowodowac ich spadniecie z linii na osoby
znajdujace sie ponizej. Zawsze nalezy wiec zachowac czujno$c¢ w stosunku do skrzyn
nad gtowa.

MOKRE/SLISKIE PODLOGI - Niektére powierzchnie podtog moga by¢ mokre i
sliskie po czyszczeniu, zwtaszcza podczas sprzatania, ale moga by¢ rowniez sliskie,
jesli owoce spadna na podtoge. Nie biegaj i nie $piesz sie. Jesli podtoga jest mokra w
czasie pracy produkcyjnej, nalezy korzystac z oznaczen ,mokra podtoga” w hali
mycia.

OBSZAR ZAZNACZONY PASKAMI - Niektore czesci podtogi maja zétte linie.

Obszary te musza by¢ pozostawione wolne i czesto znajduja sie w miejscach, gdzie
bezpieczenstwo jest najwazniejsze.

DRZWI PRZECIWPOZAROWE - W budynku znajduje sie wiele drzwi
przeciwpozarowych. Sg one oznaczone i moga by¢ zaréwno drzwiami wewnetrznymi,

jak i prowadzacymi na zewnatrz budynku. NIGDY NIE ZASTAWIAJ TYCH WYJSC.



Bezpieczenstwo na terenie: DRABINY

BEZPIECZENS{TWO PODCZAS UZYWANIA DRABIN
LUB SCHODKOW NAD LINIA 3.

Jezeli korzystasz z drabin w Winterwood, musisz
przestrzegac ponizszego przewodnika
bezpieczenstwa dotyczacego drabin:

Ustaw drabine na ptaskiej, nieporuszajacej sie
powierzchni.

Utrzymuj wolng przestrzenn wokoét gornej i dolnej
czesci drabiny.

Sprawdz drabine i obuwie, aby upewnié sie, ze nie
ma na nich smaru, btota ani innych $liskich
substancji.

Wchodz na drabine od $rodka, a nie z boku.
Zachowaj 3-punktowy kontakt z drabing (dwie rece i
jedna stopa albo dwie stopy i jedna reka).

Wchodz i pracuj przodem do drabiny.

Nie wychylaj sie nadmiernie — trzymaj tutéw miedzy
bocznymi szczeblami drabiny.

Nie przenos narzedzi ani ciezaréw, ktére moga
spowodowac utrate rownowagi.



Bezpieczenstwo na terenie: POJAZDY

WOZKI WIDLOWE | ELEKTRYCZNE WOZKI PALETOWE - Wézki widtowe poruszaja sie po catym
terenie, a reczne/elektryczne wozki paletowe w magazynach i strefach wytadunku. W tych
miejscach nalezy zachowac szczegolng ostroznosc. Personel obstugujacy te urzadzenia jest
przeszkolony - w tym, kiedy uzywac sygnatu dzwiekowego i jak ostrzegac osoby znajdujace sig w
poblizu.

JEZDNIE - Pojazdy dostawcze i odbiorcze, a takze samochody gosci i pracownikdw, nieustannie
poruszajg sie po drogach i placach wokot magazynu pakowania. Upewnij sie, ze drogi sg wolne,
zanim po nich przejdziesz lub je przekroczysz, i korzystaj z przejs¢ dla pieszych na terenie obiektu
miedzy strefg dla palgcych a wejsciem do budynku.

JAZDA SAMOCHODEM - Wjezdzajac na teren lub opuszczajac go,
jesli prowadzisz pojazd, musisz przestrzegac ograniczenia
predkosci na terenie obiektu wynoszacego 10 mph.

WIDOCZNOSC - Kurtki odblaskowe musza byé noszone, jesli
poruszasz sie poza wyznaczonymi chodnikami lub po polach.

Jesli zauwazysz cokolwiek, co uwazasz za niebezpieczne,
powinienes zgtosi¢ to swojemu przetozonemu i wypetni¢ raport z
incydentu.



Bezpieczenstwo na terenie — Linie pakujace

Miejsca zaciskowe Uwa ga — Pun kty
* Na liniach pakujacych znajduja sie Z24a kleszczenia

maszyny, ktdre stanowig zagrozenie,
poniewaz sg miejscami zaciskowymi. Na
linii pakowania poruszajg sie pasy i rolki,
transportujgce pojemniki i produkty w
LGN ELOERIED

* Niektére z tych linii mogg stanowic
miejsca zaciskowe, dlatego prosimy
zwracac uwage na ich lokalizacje i
zachowac ostroznos¢.

* Linie pakujgce zostaty zaprojektowane
tak, aby byty bezpieczne, ale jesli nie
zachowasz ostroznosci, mogag zdarzyc
sie wypadki.




Bezpieczenstwo na terenie: PODNOSZENIE | NOSZENIE

BEZPIECZENSTWO PODCZAS PODNOSZENIA - Praca w Winterwood moze
wymagac podnoszenia ciezkich przedmiotow. W magazynie pakowania niektore
tace z owocami, gdy sg petne, moga wazyc nawet do 14 Kkg.

Reczne przenoszenie jest jedng z gtownych przyczyn wypadkow w miejscu
pracy i moze prowadzi¢ nawet do schorzen uktadu miesniowo-szkieletowego
zwigzanych z praca.

Konsekwencje nieprawidtowego recznego przenoszenia moga by¢ szkodliwe
dla zdrowia; dlatego niezwykle wazne jest, aby personel znat bezpieczne
procedury recznego przenoszenia - techniki podnoszenia oraz limity wagowe.

Reczne przenoszenie to odpowiedzialnosc kazdego - Winterwood musi
uswiadamia¢ pracownikow o potencjalnych zagrozeniach zwigzanych z
recznym przenoszeniem, a Ty, jako pracownik, musisz wykorzystac te
informacje, aby upewnic sie, ze nie narazasz siebie na ryzyko.

Bardzo wazne jest, aby prosi¢ o pomoc, jesli masz trudnosci z podnoszeniem
lub przenoszeniem ciezaru. Do dyspozycji sg urzadzenia wspomagajace reczne
przenoszenie (wozki paletowe i trolleje), ktore pomagaja w bezpiecznym i
pewnym przemieszczaniu produktow i opakowan. Wozki paletowe moga by¢
uzywane do podnoszenia wytgcznie przez przeszkolony personel.

Przed kazdym podnoszeniem wez pod uwage zasade LITE. Pomoze Ci to
zdecydowac, czy potrzebujesz pomocy sprzetu lub innej osoby.



Bezpieczenstwo na terenie: RECZNE PRZENOSZENIE

BEZPIECZENSTWO PODCZAS PODNOSZENIA — Podczas podnoszenia lub przenoszenia ciezaréw nalezy przestrzegaé nastepujacych prostych krokéw.

Podnos blisko ciata - zapewnia wigkszg stabilnosc¢ i pewniejszy uchwyt.

Stopy powinny by¢ rozstawione na szerokosc¢ barkow - stabilna podstawa do rownomiernego roztozenia ciezaru.

HOW TO LIFT

Ugnij kolana i trzymaj plecy prosto.

Napnij miesnie brzucha - zapobiega nadmiernemu obcigzeniu kregostupa.

CORRECTLY

Podnos ciezar za pomocg nag.

THE THE
Trzymaj gtowe uniesiong - zachowasz lepszg pozycje ciata. RIGHT WRONG
.. : WAY WAY
Nie skrecaj ani nie pochylaj sie - stoj twarzg w kierunku ruchu. LEGS BENT LEGS STRAIGHT
BACK KEPT AS ST'RAIGI'I'I' BACK BENT, PUTS ;'Al.l.
Jesli odczuwasz wysitek, popros o pomoc. CLOSE 1O BODY, GRIPPED TMUSCLES OF THE
L_AT OPPOSITE CORNERS BACK & ABDOMEN J

Zaleca sie, aby kobiety podnosity maksymalnie 16 kg, a mezczyzni maksymalnie 25 kag.

To zalezy rowniez od sposobu podnoszenia cigezaru.



Bezpieczenstwo na terenie —

OBUWIE OCHRONNE

OBUWIE OCHRONNE - Jesli rozpoczynasz prace i nie posiadasz
obuwia ochronnego, firma moze zapewnic Ci buty ochronne.

Po pomyslnym zakonczeniu okresu probnego masz mozliwosé
zakupu wtasnego obuwia ochronnego lub butow roboczych.
Jesli zdecydujesz sie na zakup wtasnego obuwia, musisz

upewnic sie, ze spetnia ono norme EN IS0 20345:2022 i posiada:

U stalowy podnosek,,
U podeszwe odporng na przebicie,
QO odpornosc na poslizg.

Firma zwrdci Ci 30 £ za zakupiong pare, ALE TYLKO JESLI
SPEENIAJA POWYZSZE WYMAGANIA i dostarczysz dowod
zakupu do dokumentacji ksiegowej. Zwrot mozna otrzymac raz
w ciggu petnego roku pracy lub proporcjonalnie dla
pracownikow zatrudnionych w niepetnym wymiarze godzin.

Dla utatwienia zobacz tabele po prawej stronie, ktora
przedstawia rozne klasy odpowiedniego obuwia.

Jesli nie masz pewnosci, czy obuwie, ktore planujesz zamowic,
spetnia wymagania, zapytaj swojego przetozonego, ktory moze
to sprawdzic.

EN IS0 20345:2022
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PRZESTRZEGANIE
YCH ZASAD BEDZIE

Bezpieczenstwo na terenie —
OSOBISTY SPRZET OCHRONNY - PPE | MASEASAGUL

SIATKA NA WEOSY / CZAPKA- Musisz zatozy¢ nakryue gtowy przed kombinezonem ochronnym Nakryme gtowy musi
catkowicie przykrywac wtosy, aby luzne wtosy nie zanleczyszczaty produktu. Upewnlj sie rowniez, ze nakryme gtowy zakrywa
uszy. Jesli nakrycie g’cowy nie miesci wszystkich wtosow, pod spodem nalezy zatozyc siatke na wtosy, aby je utrzymac.
Nakrycie gtowy powinno by¢ ostatnim elementem zdejmowanym po zakonczeniu pracy w strefie produkcyjnej.

KURTKA / FARTUCH OCHRONNY - Pracujgc w magazynie pakowania, musisz nosi¢ kurtke lub kombinezon ochronny.
Kombinezon ochronny musi by¢ noszony w prawidtowy sposob i poprawnie zapiety. Rekawy nie moga by¢ podwijane - jest to
wymaog higieniczny. Odziez zewnetrzng nalezy zawsze zakrywac¢ kombinezonem wydanym przez firme.

OSLONA NA BRODE - Brody i owtosienie twarzy musza byc schludne i starannie utrzymane oraz catkowicie przykryte ostong
na brode podczas przebywania w strefach produkcyjnych. Szaliki lub kominy nie moga zastepowac ostony na brode. Jesli do

jakiejkolwiek czesci owtosienia twarzy mozna przypiac klips do ubran (czyli jesli wtosy maja dtugos¢ powyzej okoto 0,5 cm),

nalezy nosic¢ ostone na brode.

ZGNIATARKA - Podczas obstugi zgniatarki nalezy nosi¢ okulary ochronne i nauszniki. Nie wolno chodzi¢ po gorze tasmy.

SPRZATANIE - Podczas pracy z chemikaliami nalezy nosi¢ odpowiedni sprzet ochronny (rekawice, okulary ochronne, ostony
twarzy). Niektore chemikalia moga by¢ obstugiwane wytgcznie przez przeszkolony personel.

ZGNIATARKA ODPADOW - Podczas obstugi zgniatarki odpadow nalezy nosi¢ odpowiedni sprzet ochronny (rekawice, okulary
ochronne, ostony twarzy).

PLATFORMA MYCIA X-SPLASH- Podczas korzystania z maszyny do czyszczenia sprzetu w magazynie pakowania nalezy nosic¢
odpowiedni sprzet ochronny (rekawice, okulary ochronne, ostony twarzy).




ZGtASZANIE WYPADKOW

Wszystkie wypadki osobiste w miejscu pracy muszg by¢ zarzadzane szybko, bezpiecznie i
skutecznie, z priorytetem dla zdrowia i dobrostanu osob poszkodowanych, przy
jednoczesnym zachowaniu zgodnosci z wymogami prawnymi i wewnetrznymi firmy.

Wszystkie wypadki osobiste MUSZA byc zgtaszane przetozonemu, a w razie potrzeby takze
osobie udzielajgcej pierwszej pomocy. Wszystkie wypadki MUSZA byc zapisane w ,Ksiedze
Wypadkow” na terenie obiektu.

Jezeli jestes w magazynie pakowania, niezwtocznie zgtos wypadek swojemu przetozonemu;
Kazdy wypadek zwigzany z rozbiciem szkta lub plastiku

Uszkodzony sprzet

Utrata jakichkolwiek przedmiotow (noze, plastry, sondy itp.)

Uszkodzone lub zgubione okulary lub soczewki kontaktowe

Kazde swiadectwo niebezpiecznego produktu lub surowcow niespetniajacych specyfikacji

W przypadku wypadku/urazu nalezy niezwtocznie wezwac wykwalifikowana osobe
udzielajgcg pierwszej pomocy w firmie. - Jesli nie posiadasz odpowiednich kwalifikacji do
obstugi zdarzenia, natychmiast szukaj pomocy medycznej lub innej niezbednej pomocy.



ZGtASZANIE WYPADKOW

1. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy zajmie sie urazem w odpowiedni sposob, a
nastepnie zdecyduje, czy poszkodowany nadaje sie do powrotu do pracy, czy powinien
zostac odestany do domu, czy przewieziony do szpitala.

2. Jesli posiadasz kwalifikacje z zakresu pierwszej pomocy, udziel pomocy i wyslij kogos
po dodatkowa pomoc (lekarza, pogotowie lub stuzby ratunkowe) w razie potrzeby.

3. Jesli nie posiadasz kwalifikacji z zakresu pierwszej pomocy, skontaktuj sie z
wykwalifikowang osobg udzielajgcg pierwszej pomocy lub niezwtocznie zadzwon po
stuzby ratunkowe. Pozostan przy osobie/poszkodowanych i monitoruj ich stan do czasu
przybycia profesjonalnej pomocy. Unikaj dziatan, ktore mogtyby pogorszy¢ uraz, takich
jak niepotrzebne przemieszczanie osoby czy podawanie jedzenia, napojow lub lekow.

4. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy lub poszkodowany musi wypetnic¢ zapis zdarzenia
w jednej z firmowych ksigg wypadkow.

9. Wyznaczony pracownik ds. BHP lub osoba kompetentna zdecyduje, czy wypadek
podlega zgtoszeniu do Inspekcji Pracy (Health & Safety Executive) zgodnie z
wytycznymi ,RIDDOR” dotyczacymi ,Rodzajow zdarzen podlegajacych zgtoszeniu -
HSE”.

6. Nalezy wypetni¢ formularz sledztwa dotyczacego wypadku/incydentu w miejscu pracy
5.5.1, a od Ciebie moze by¢ wymagane dostarczenie pewnych informaciji.



ZGtASZANIE WYPADKOW

Informacje kontaktowe w nagtych wypadkach, w tym nazwiska wykwalifikowanych osob
udzielajgcych pierwszej pomocy oraz numery telefonow do lokalnych lekarzy,
pogotowia ratunkowego i innych kontaktow awaryjnych, sg umieszczone na terenie
obiektu, miedzy innymi w biurze i w pokoju pierwszej pomocy, dla szybkiego dostepu.

Podczas kontaktu z stuzbami ratunkowymi (wybierz 999 z dowolnego telefonu) podaj
doktadny adres podany ponizej i odpowiadaj na wszystkie pytania, takie jak rodzaj
urazu, Twoje imie i nazwisko, szczegoty udzielonej pierwszej pomocy lub leczenia oraz
stosuj sie do wskazowek dotyczacych dalszego postepowania medycznego, jesli bedzie
to potrzebne.

Adres obiektu:

Winterwood Farm,
Chartway Street,

East Sutton, Maidstone,
ME17 3DN



Niebezpieczenstwo

MAGAZYNY Z KONTROLOWANA ATMOSFERA

Owoce sa przechowywane w pomieszczeniach wokot zewnetrznej czesci strefy

ryzyko uduszenia

produkcyjnej.
NIGDY NIE WCHODZ DO MAGAZYNU BEZ ZEZWOLENIA

Magazyny z kontrolowang atmosferg (CA Stores)

Czasami musimy przechowywac owoce w magazynach z kontrolowana atmosfera, co oznacza modyfikacje atmosfery w celu wydtuzenia
trwatosci owocow. W tym procesie zwieksza sie poziom CO,, a obniza poziom 0,. Jest to Srodowisko bardzo niebezpieczne.These stores can
only be operated, opened and closed by trained personnel.

Drzwi do tych magazynow sa zawsze zamkniete na klucz, a klucze sa przechowywane w bezpiecznym miejscu podczas uzytkowania.

Chcemy, aby wszyscy byli swiadomi tych zagrozen. W Wielkiej Brytanii przez wiele lat korzystania z tych magazyndéw zdarzyto sie bardzo
niewiele wypadkow, ale jednak miaty miejsce.

Jesli kiedykolwiek dojdzie do wypadku w pracy zwigzanym z magazynem CA, nie udzielaj pomocy, chyba ze przeszedtes specjalistyczne
szkolenie dotyczace magazynow CA, poniewaz mozesz narazic sie na niebezpieczenstwo.



ZARZADZANIE BEZPIECZENSTWEM

ZYWNOSCI



ZARZADZANIE BEZPIECZENSTWEM
ZYWNOSCI

Jako dostawca swiezych produktow,
Winterwood zobowigzuje sie do
tworzenia kultury, w ktorej produkcja
bezpiecznej zywnosci jest najwyzszym
priorytetem.

Mamy wdrozone systemy, ktore
SLYAVEIETENGER

a. Zapobiegac fatszowaniu zywnosci i
zapewniac autentycznosé produktow,
tzn. surowce odpowiadajg oczekiwanej
naturze, sktadnikowi i jakosci (VACCP).

b. Bezpieczenstwo produktow, tzn.
surowce sg wolne od celowego
skazenia lub kradziezy (TACCP).

c. Zmniejszac ryzyko choradb
przenoszonych przez zywnosc poprzez
zarzadzanie zagrozeniami
mikrobiologicznymi, chemicznymi oraz
fizycznymi/zywnosciowymi (HACCP).



integralnese marki

Chodzi o ochrone zaufania, jakim nasi klienci obdarzaja marki. Kazdy produkt musi spetnia¢ najwyzsze

standardy bezpieczenstwa, zgodnosci z prawem, autentycznosci i jakosci.

Kiedy Winterwood dostarcza
produkty swoim klientom, mamy

4 4 J P J ) =/ . i | l <7
rownieZ ODOWIqZEK CNIronic nic tytko
S e Silla ieles ke b rasvile Przestrzeganie procedur i specyfikacji opracowanych w oparciu o standardy klienta
NasSZq MAIKeE, dlE [aKZe ICN Marke,
poprzez bezpieczng produkcje A4
QY‘J‘/IJU::JC], Zgtaszanie, jesli cos wydaje sie nieprawidtowe
Nigdy nie rezygnowanie z bezpieczenstwa, zgodnosci z prawem ani jakosci produktu

Dziatanie z uczciwoscig, troska i odpowiedzialno$cia




Bezpieczenstwo zaktadu i ochrona

ZYWnoSci



Zakaz wstepu Wszyscy goscie

Bezpieczenstwo terenu musea o

nieupowaznionym sie w recepcji

Bezpieczenstwo zaktadu jest bardzo wazne w Winterwood.
Niezbedne jest, aby wszyscy pracownicy przestrzegali
ponizszych zasad.

Podczas wprowadzenia otrzymasz karte dostepu. Musisz jej
uzywac przy przechodzeniu przez wszystkie drzwi w budynku
- nawet jesli drzwi s3 dla Ciebie przytrzymywane.

Jest to bardzo wazne, poniewaz w przypadku pozaru musimy
znac doktadne miejsce Twojego pobytu.

Musisz rowniez upewnic sie, ze drzwi zamykaja sie za Tobg,
aby zapobiec nieautoryzowanemu dostepowi. Jest to
wymagane przy wszystkich drzwiach dostepowych na terenie
zaktadu.

Jesli wspotpracownik lub gosé/wykonawca poprosi Cie o
wpuszczenie go do budynku przez drzwi dostepu, musisz
skierowac go do recepcji, gdzie bedzie mogt sie zameldowac.

Jesli zauwazysz, ze kontrola dostepu przy drzwiach
wejsciowych dla personelu nie dziata i kazdy moze wejs¢ do
budynku, nalezy to niezwtocznie zgtosic do Orderboard lub
Zespotu Zarzadzajgcego.




Food Defense

,Obrona zywnosci” (Food defence) to proces ochrony tancucha dostaw
zywnosci przed celowym skazeniem lub zafatszowaniem, majgcym na celu
wyrzadzenie szkdd zdrowiu publicznemu lub zaktdcenie gospodarki.Jest to
podejscie proaktywne, ktorego celem jest zapobieganie umyslnym aktom
sabotazu, terroryzmu lub manipulacji motywowanej ekonomicznie, ktore
mogtyby zagrozi¢ bezpieczenstwu zywnosci.

,0brona zywnosci” (Food defence) to proces ochrony tancucha dostaw
zywnosci przed celowym skazeniem lub zafatszowaniem, majgcym na celu
wyrzadzenie szkdd zdrowiu publicznemu lub zaktocenie gospodarki.Jest to
podejscie proaktywne, ktorego celem jest zapobieganie umyslnym aktom
sabotazu, terroryzmu lub manipulacji motywowanej ekonomicznie, ktore
mogtyby zagrozi¢ bezpieczenstwu zywnosci.

Jesli zauwazysz jednego ze swoich wspotpracownikow
zachowujgcego sie podejrzanie w poblizu produktu, konieczne
jest, abys natychmiast zgtosit to liderowi zmiany, osobie
odpowiedzialnej za orderboard lub menedzerowi.

Obowigzkiem wszystkich pracownikow Winterwood jest
ochrona zaktadu przed przestepczoscia zywnosciowa.



Higiena i bezpieczenstwo zywnosci



Formularz ,Powrdt pracownika do pracy” (7.1.52) musi zostac wypetniony

po kazdej nieobecnosci w pracy.

> Jesli miates objawy choroby, biegunki lub przyjmowates leki
przeciwbiegunkowe, nadal mozesz by¢ zakazny nawet po ustapieniu
objawow i nie wolno Ci wracac do pracy, dopdki nie minie 48 godzin od
ostatnich objawow lub od przyjecia lekow przeciwbiegunkowych.
Zespot techniczny zdecyduje, czy konieczne jest przeniesienie na inne

Powrot do pracy

stanowisko.

Powinienes kontaktowac sie codziennie podczas swojej nieobecnosci,
chyba Ze poinformowates swojego przetozonego, kiedy zamierzasz
wroci¢ do pracy.

Uwaga: Aby uzyskac wigcej informacji dotyczacych Podobnie, jesli poczujesz sie zdolny do powrotu do pracy przed
choroby, nieobecnosci, dtugotrwatej niezdolnosci do pracy zakoriczeniem okresu zwolnienia lekarskiego, powiniene$ wczes$niej

oraz ustawowego zasﬂ'ku chorol?oweﬁqo. skontaktuj sie ze skontaktowacé sie ze swoim przetozonym.
swoim przetozonym.

Nie obstuguj Zywnosci, jesli jestes chory:

Musisz zgtosi¢ swojemu przetozonemu, jesli masz nastepujace choroby:

« Biegunka i/lub wymioty w ciggu ostatnich 48 godzin

« Bl brzucha, nudnosci, goraczka, zottaczka, liszajec i/lub ropien,

« Ropien i/lub zakazona rana,

- Zakazenie skory, nosa lub gardta, wydzielina z ucha, nosa i/lub oczu

« Zgtoszona choroba przenoszona droga pokarmowa (nie mozesz wrocic do pracy, dopoki lekarz nie wystawi zgody na
powrot).

Jesli jestes nieobecny w pracy z powodu choroby lub urazu, musisz poinformowac swojego bezposredniego przetozonego

lub innego starszego pracownika firmy o przyczynie oraz przewidywanym czasie trwania nieobecnosci przed planowana

godzing rozpoczecia pracy w pierwszym dniu nieobecnosci. Numery telefonow do zgtaszania choroby i nieobecnosci

znajduja sie w roznych miejscach zaktadu lub na naszej stronie internetowej (www.Winterwood.co.uk) i sa dostepne w

naszej polityce dotyczacej chorob i nieobecnosci.




Zasady higieny

Przypomina sie wszystkim, aby nie wnosic¢ zabronionych

przedmiotow do stref produkcyjnych.

podejrzenie kradziezy.

Kazada utrate rzeczy osobistych w miejscu pracy nalezy niezwtocznie zgtosi¢ swojemu
przetozonemu lub osobie odpowiedzialnej za orderboard, zwtaszcza jesli istnieje
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Przed wejsciem do
wszystkich stref
produkcyjnych wszystkie
rzeczy osobiste (telefony
komdrkowe, napoje, stodycze,
guma do zucia, papierosy,
klucze, portfele, bizuteria, leki
osobiste, pienigdze, zegarki
lub podobne urzadzenia
noszone na ciele) musza by¢
zamkniete w dostepnych
szafkach i NIE moga
znajdowac sie w strefie
produkcyjne;j.

Bizuteria, taka jak kolczyki,
naszyjniki, kolczyki w jezyku,
ustach, brwiach lub
jakiekolwiek widoczne
przektucia ciata oraz zegarki,
sg surowo zabronione w
strefach produkcyjnych.

DOZWOLONY jest JEDEN
prosty pierscionek slubny.
Przykryte odpowiednio

przedmioty religijne mozna
nosic za zgoda przetozonego.

Dozwolone jest noszenie
bransoletek dla oséb z

- J

\ artretyzmem lub cukrzyca. j

W zadnym wypadku personel
nie powinien kaszle¢ ani
kicha¢ nad produktem, a
plucie jest zabronione w
kazdej strefie. Podczas

pakowania lub kompletowania
zamowien nalezy unikaé

dotykania lub drapania skory,
szczegolnie ust, nosa i uszu,

poniewaz moze to przeniesé

zarazki i zanieczyscié produkt.

- J

Mocny makijaz, w tym
szminka, podktad, tusz do
rzes, roz do policzkéw, cien
do powiek, eyeliner oraz
sztuczne rzgsy (w tym
przedtuzenia), NIE s3
dozwolone.

Nie wolno uzywaé perfum,

wody po goleniu ani silnie

pachnacych kosmetykow,
poniewaz mogg one
zanieczysci¢ owoce.

Paznokcie powinny miec
odpowiednia dtugosé, byé
czyste i niepomalowane.
Sztuczne paznokcie oraz
lakier do paznokci NIE s3
dozwolone w strefach
pakowania.




/Zakazy

W zadnym wypadku nie wolno spozywac ani przechowywac jedzenia lub napojow w magazynie
pakowania ani w magazynie gtownym.

Jesli takie przedmioty zostang znalezione, zostang zniszczone bez wczesniejszego powiadomienia lub
rekompensaty.

Nie wolno jes¢ ani pi¢ w strefach produkcyjnych magazynu pakowania, w magazynie gtownym ani
podczas kompletowania zamdwien.
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Dozwolone jest palenie (w tym ,e-papierosow”), jedzenie i picie wytacznie w wyznaczonych strefach.

Do Twojej dyspozycji s udostepnione toalety. Nalezy korzystac wytgcznie z wyznaczonych toalet i
zawsze myc rece po ich uzyciu. Use of any drugs or alcohol during the working day is strictly prohibited

Odziez osobista i akcesoria modowe, nawet jesli sg zakryte, nie powinny stwarzac ryzyka
zanieczyszczenia ciatami obcymi, np. nalezy unikac¢ noszenia ubran z dekoracyjnymi elementami, takimi
jak cekiny czy diamenciki.

Nalezy zachowac szczeg6lng ostroznosc w przypadku odkrytych elementow, takich jak oprawy
diamencikow w okularach itp.

W strefach produkcyjnych nie wolno nosic¢ podartych spodni.



Narkotyki i leki (zardwno przepisywane, jak i bez recepty) nie sg
dozwolone w strefach produkcji ani magazynach pakowania.




Procedura ubioru dla personelu pakujgcego

Kombinezony muszg by¢ przechowywane na gornym pietrze.



Procedura ubioru dla personelu niepracujgcego przy pakowaniu

Wszystkie kamizelki odblaskowe, ptaszcze dla gosci i odziez serwisowa muszg byc
przechowywane na parterze.




Rozne fartuchy ochronne (PPE)




/dejmowanie odziezy ochronnej i roboczej

« Zawsze zdejmuj najpierw swoj fartuch.

* Przechowuj fartuch prawidtowo na udostepnionym wieszaku.

Artuchy magazynu pakowania nalezZy wieszac na wieszakach na gorze, odpowiadajgcych linii, przy ktorej
pracujesz.

Fartuchy odblaskowe, odwiedzajgcy i kontrahenci - na wieszakach w dolnej szatni.Remove hair net or
beard snood in the bin provided by the exit from the downstairs changing area.

Pranie odziezy ochronnej i roboczej

* Pranie odziezy roboczej (fartuchow magazynu pakowania i fartuchow odblaskowych) odbywa sie wewnetrznie.

«W zadnym wypadku odziez ochronna nie powinna by¢ prana w domu

« Nie mozemy zezwoli¢ na pranie w domu, poniewaz my i nasi klienci mamy okreslone standardy dotyczace
temperatury, stosowania bezzapachowych srodkow pioracych oraz sposobu przechowywania odziezy po
praniu.

* Prosze porozmawiac ze swoim przetozonym, aby dowiedziec sie, w jaki sposob Twoj dziat moze prac odziez na
miejscu.



M yC|e ra k Co ostatnio

dotykates/dotykatas?

,Bardzo wazne jest, aby doktadnie myc rece po
kazdej sytuacji wymienionej na tym plakacie.
Zapobiegnie to przenoszeniu bakterii, ktore mogtyby
spowodowac chorobe u innych pracownikow lub
klienta.

) i1l PAMIETAJ !!!
Srodki dezynfekujgce nie zastepujg mycia rak,

poniewaz nie dziatajg skutecznie, gdy rece sq
brudne lub ttuste.

WSZYSCY ma obowiagzek pracowac w sposob
bezpieczny, uporzadkowany i schludny, aby zapobiegac
zanieczyszczeniu naszego produktu oraz zmniejszac
ryzyko wypadkow.




Mycie rak
1 2] © 4] (5] O 7]

Pocieraj dfonie — Pocieraj grzbiety Pocieraj kazdy kciuk,
dton o dton, ze palcow o przeciwne obejmujac go druga

H Natéz tyle mydta, . . . Pocieraj wierzch kazdej
Zwilz rece ey Pocieraj dfonie dtoni wewnetrzna
aby pokryto catg . . : ) . s '
splecionymi dtonie, splecionymi dtonig i wykonujac
palcami. palcami. ruchy obrotowe.

. . . — dton o dton strong drugiej dtoni,
W0d61 powierzchnie dtoni. splecionymi palcam

Wszystki personel musi doktadnie umyc rece przed
wejsciem do hali pakowania.

Musza stosowac sie do tej techniki mycia rak i my¢ rece
przez co najmniej 20 sekund (urzadzenia do mycia rak
SE— powinny miec¢ automatyczne timery, aby zapewnic
Pocieraj grzbiety Ploc,'eraj grzbiety Pocieraj kazdy odpowiednig dtugos¢ mycia).
palccw corecionym: W Gonic, splecionymi nadgarstek Osusz rece
p'alcami. p'a|cami. druga reka. Plakat pokazujacy, jak skutecznie myc¢ rece, znajduje sie
nad kazdym stanowiskiem do mycia rak.




Wszelkie rany, skaleczenia lub otarcia musza byc zakryte niebieskim plastrem
wykrywalnym przez detektor metalu, wydanym przez cztonka personelu. Plaster ten
musi zostac¢ odnotowany. Kazda osoba wchodzaca do strefy produkcji, magazynu lub
chtodni musi nosi¢ niebieski plaster zakrywajacy rany

Wszystkie rany muszg by¢ odpowiednio zakryte, aby zapewni¢ brak ryzyka
zanieczyszczenia produktu. Jesli rana jest zbyt duza, aby zakry¢ jg niebieskim
plastrem i wymaga opatrunku, opatrunek nalezy przykryc¢ niebieskimi rekawami
(dostepnymi w sklepie przy recepc;ji).”

JESLI POTRZEBUJESZ PLASTRA DO ZAKRYCIA RANY, SKONTAKTUJ SIE Z
ZESPOLEM ORDERBOARD

Pod koniec dnia lub zmiany wydane plastry MUSZA zostac sprawdzone przez
wyznaczong osobe, taka jak ratownik pierwszej pomocy, cztonek zespotu Orderboard
lub odpowiedni zastepca. Kazda utrata plastra podczas pracy MUSI zosta¢ natychmiast
zgtoszona kierownikowi linii lub cztonkowi zespotu Orderboard.

Jesli plaster zostanie uznany za zagubiony lub zgtoszony jako utracony przez
pracownika, nalezy poinformowac Kierownika Magazynu Pakowania oraz cztonka
Zespotu Technicznego, a nastepnie niezwtocznie podjac¢ odpowiednie dziatania. Moga
one obejmowac zatrzymanie odpowiedniej linii produkcyjnej oraz poddanie
kwarantannie produktu zapakowanego od momentu, gdy ostatnio znana byta
lokalizacja plastra.”

5.3.10 Blue Plaster Form Issue 1

DATE TIME NAME NUMBER | ISSUERSIGN | STOCK TIME CHECKER
GIVEN (worksheet LEFT CHECKED SIGN
initialled) ouT

Zapis wydania plastra powinien zostac
dokonany na formularzu 5.3.10 Blue Plaster
Form przez cztonka zespotu Orderboard,
ktory musi odnotowac, komu plaster zostat
wydany, a nastepnie wpisac inicjaty tej osoby
bezposrednio na samym plastrze.

Jesli konieczne jest uzycie niebieskiego
rekawa, osoba ta musi nosi¢ rekawice na
opatrunku, a fakt ten rowniez musi zostac
odnotowany w formularzu 5.3.10.

ARIIFETAL ACTEFRIIFE TAAIIDIARIFAA B ACTIR A RAATE ~I171 I'I'IIf\\AIAA ™N*"1IAL ARILARAL SVvZEe"A AN/ IR LA BSRAINAAYD



Alergeny

Alergia pokarmowa jest reakcjg uktadu odpornosciowego na biatko zawarte w zywnosci,
ktore organizm btednie uznaje za szkodliwe. Gdy dana osoba spozyje zywnosc¢ zawierajaca to
biatko, uktad odpornosciowy uwalnia duze ilosci substancji chemicznych, wywotujgc objawy,
ktore moga dotyczy¢ przewodu pokarmowego, skory, oddychania i/lub serca. Najczestsze
alergeny powoduja okoto 90% wszystkich reakcji alergicznych na zywnos¢.

Reakcja alergiczna (wstrzas anafilaktyczny) moze wystapi¢ w ciggu kilku minut od spozycia
alergenu, ale moze rowniez pojawic sie kilka godzin pozniej. Objawy alergii pokarmowej moga
obejmowac: pokrzywke, obrzek warg, twarzy i oczu, wymioty, bal brzucha, obrzek jezyka,
trudnosci w oddychaniu, utrzymujace sie zawroty gtowy lub omdlenie. Jesli nie zostang
odpowiednio leczone, objawy te moga by¢ Smiertelne.

Okoto 20% populacji uwaza sie za majgcq alergie pokarmowg, przy czym odsetek ten jest
wyzszy wsrod dzieci niz dorostych, poniewaz niektore alergie na zywnosc, takie jak mleko czy
jajka, czesto ustepujg z wiekiem. Jednak alergie na ryby i orzeszki ziemne zazwyczaj
utrzymujg sie takze w wieku dorostym.

Currently, there is no cure for a food allergy.
Avoidance of the food is the only prevention.

Zaden produkt Winterwood (stan na styczen 2026 r.) nie
zawiera sktadnikow alergennych. Nawet jesli zadne
alergeny nie sg aktualnie przetwarzane, wazne jest, aby
personel pakujgcy zywnosc¢ rozumiat znaczenie
uwzgledniania potrzeb osdb z alergiami




Polityka dotyczgca orzechow i sezamu

Winterwood jest obiektem WOLNYM 0D
ORZECHOW | SEZAMU.

ORZECHY DRZEWNE, ORZESZKI ZIEMNE | SEZAM jakiegokolwiek
rodzaju sg niedozwolone na terenie obiektu — dotyczy to rowniez
szafek osobistych oraz biur.

Jesli jakiekolwiek produkty zawierajace orzechy lub sezam zostang
przypadkowo wniesione na teren obiektu, muszg zosta¢ przechowane
w samochodzie lub w specjalnym zamykanym ‘pudetku na orzechy’,
ktdre znajduje sie w recepciji.

Identyfikacja, kontrola i Swiadomos¢ alergenow stanowia rosngce wyzwanie dla branzy
spozywczej.

Polityka ta zostata wprowadzona w celu zmniejszenia ryzyka dla kazdego obecnego lub
przysztego pracownika, ktory moze miec lub rozwinac alergie na orzechy lub sezam, a
takze w celu ograniczenia ryzyka zanieczyszczenia naszych produktow tymi
alergenami.

Uzywanie srodka dezynfekujgcego nie niszczy biatek alergenow, dlatego wazne jest, aby
doktadnie my¢ rece wodg z mydtem.



SPRZATAJ NA BIEZACO

Pracownicy Winterwood musza przestrzegac zasady »Sprzataj na biezaco«.

Ta strategia sprzatania minimalizuje ryzyko zwigzane z higieng, zdrowiem i bezpieczenstwem.
Polega na wykorzystywaniu okazji do regularnego sprzatania przez caty dzien pracy, aby
utrzymac miejsce pracy w czystosci i zapewnic bezpieczne, higieniczne warunki.

Upewnijmy sie, ze zawsze..

Personel pakujagcy musi przestrzegac instrukcji dotyczacych sprzatania przekazanych przez
swoich przetozonych. Otrzymaja oni wskazowki, ktore czesci obszaru roboczego nalezy czyscic,
jaka metode stosowac oraz jakiego sprzetu i Srodkow chemicznych uzywac.

Na terenie magazynu pakowania znajduje sie wiele stanowisk do sprzatania. Sprzet musi by¢
zawsze przechowywany z dala od podtogi. W przypadku uszkodzenia jakiegokolwiek sprzetu
nalezy to natychmiast zgtosic Liderowi Linii lub Menedzerowi.

NAPRAWY TYMCZASOWE

Naprawy tymczasowe muszg zostac zatwierdzone przed uzyciem. Ma to na celu
zapewnienie, ze nie stwarzajg one zadnego zagrozenia dla zdrowia i
bezpieczenstwa oraz bezpieczenstwa zywnosci.

Kazda naprawa tymczasowa musi zosta¢ udokumentowana i zatwierdzona, a
naprawy state musza zosta¢ wykonane w odpowiednim czasie.

W zadnym wypadku nie wolno omijac mechanizmow bezpieczenstwa maszyn.

utrzymuj
miejsce
pracy w
czystoscii
porzadku




SPRZET DO SPRZATANIA

Sprzatanie jest oznaczone kolorami w zaleznosci od miejsca, w ktorym uzywany jest dany sprzet. Wazne jest, aby uzywac
wtasciwego sprzetu w odpowiednim, przypisanym mu obszarze. Ma to na celu zapobieganie rozprzestrzenianiu sie patogenow
oraz zmniejszenie ryzyka zanieczyszczenia krzyzowego.

Biaty Czarny Zotty
Pakownia Na zewnatrz i Stotowka

- WYtACZNIE w magazynie - Podtogi i sciany
powierzchnie robocze - Po;merzchme
majace kontakt z - Podtogi i $ciany robocze
zZywnoscig - Magazyny /

! Obszary

magazynowe




Pakowanie produktow
organicznych

Pakownia Winterwood -
PRODUKTY ORGANICZNE, a
proces zostat
zaprojektowany tak, aby
zapewnic brak
zahieczyszczenia
produktow organicznych
zarowno chemikaliami, jak
i pozostatosciami po
innych owocach.

Kierownicy muszg upewnic sie, ze powierzchnie robocze sg czyszczone roztworem kwasu
podchlorowego przed pakowaniem jakichkolwiek produktow organicznych.

Kierownicy muszg upewnic sie, ze obszar pracy jest czysty przed rozpoczeciem pracy.

Pakowacze produktow organicznych musza zawsze przestrzegac wszelkich specjalnych wymagan
dotyczacych higieny i czyszczenia.

Przed pakowaniem produktdw organicznych pracownicy na linii powinni zdjg¢ swoje standardowe
ubrania robocze, umyc rece i zatozy¢ ubrania robocze przeznaczone dla produktow organicznych.




Zgtaszanie zanieczyszczers RN

sttuczenia /
uszkodzenia

CZERWONY SPRZET:
Zanieczyszczenie szktem,
plastikiem | metalem

GDZIE SIE ZNAJDUJE?

* Biuro tablicy zamowien
* Biuro QCOUT
* Biuro Unitec

Tymczasowe haprawy Scé
niedozwolone




Dowody aktywnosci szkodnikow?

/gtaszanie szkodnikow ZGLOS TO NATYCHMIAST

Poinformuj Zespot Techniczny lub dowolnego
Kierownika




W MOGE POTWIERDZIC, ZE:

~ ~ PRZECZYTALEM/PRZECZYTALAM | ZROZUMIALEM/ZROZUMIAEAM PROCEDURY | ZASADY WINTERWOOD
. I | OPISANE W TYM DOKUMENCIE ORAZ ZGADZAM SIE PRZESTRZEGAC ICH ZAWSZE

winterwoo OBEJRZALEM/OBEJRZAEAM FILM SZKOLENIOWY (INDUKCYJNY).

ZGADZAM SIE, ABY WSZELKIE DANE 0SOBOWE ORAZ ZDJECIA BYtY PRZECHOWYWANE W REJESTRZE, W

9.6a Induction Pack Packhouse (PL) FORMIE ELEKTRONICZNEJ LUB PAPIEROWEJ, ORAZ ABY INFORMACJE TE BYLY DOSTEPNE DLA
lssue: ODPOWIEDNICH MENEDZEROW 1/LUB ADMINISTRATOROW SYSTEMOW.
PRACOWNIK: TEUMACZ (jesli dotyczy): SZKOLENIE PRZEPROWADZIL(A):
IMIE I NAZWISKO: IMIE | NAZWISKO: IMIE | NAZWISKO:
NUMER PLACOWY: NUMER PLACOWY: NUMER PLACOWY:
PODPIS: PODPIS: PODPIS:
DATA: DATA: DATA:

MUSZE ROWNIEZ UZUPEE£NIC NASTEPUJACE DOKUMENTY W RAMACH MOJEGO WPROWADZENIA:

5.5.14 Dane osobowe pracownika

5.17 Lista kontrolna wdrozenia nowego pracownika.
9.5.34 Informacje przedzatrudnieniowe

5.5.36 Kwestionariusz medyczny

9.6f Wspotczesne niewolnictwo i wyzysk pracownikow
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